ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДИПЛОМА

Технические требования

Текст Диплома печатается на одной стороне листа формата А4, должен быть только чёрного цвета и иметь поля (верхнее, нижнее – 2,5 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см)
Шрифт Times New Roman размером 14, межстрочный интервал 1,5., абзацный отступ 1,25, выравнивание по ширине.

Объем работы должен составлять 50-60 страниц текста. Приложения не входят в общий объем работы. Минимальный объем источников 45.
Нумерацию страниц следует проставлять сверху справа.
Каждая новая глава начинается с новой страницы. Это же требование относится к другим основным структурным частям работы (введению, заключению, списку литературы, приложениям и т.д.). Параграфы и пункты располагаются по тексту, без переносов на начало новой страницы. 
Названия глав а так же слова  Содержание, Введение, Заключение как заглавия структурных частей дипломной работы записывают по центру страницы.
Названия глав следует печатать прописными буквами, названия параграфов - строчными буквами с первой прописной.
Страницы диплома (включая рисунки и приложения) должны иметь сквозную нумерацию. Номера страниц проставляются сверху справа. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется.
Титульный лист (Приложении 1) и содержание оформляются по установленному образцу.

Оформление содержания ВКР
СОДЕРЖАНИЕ
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1.2. Онтогенез

2. РАЗВИТИЕ «НАИВНОЙ КАРТИНЫ МИРА». НА ПОДСТУПАХ К ПСИХИКЕ ВЗРОСЛОГО ЧЕЛОВЕКА

2.1.  Взрослый и ребенок. Принцип метаморфоза

2.2. Шаги к культуре

2.3. Культурное развитие специальных функций: память
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2.5. Культурное развитие специальных функций: абстракция

2.6. Культурное развитие специальных функций: речь и мышление

2.7. Стадии культурного развития ребенка

2.8. Заимствованная и свободно созданная игра ребенка

2.9. Поэтическая фантазия ребенка

3. ПРОГРАММА ЭСПЕРИМЕНТАЛЬНОГО ИССЛЕДОВАНИЯ ОБРАЗОВ МИРОУСТРОЙСТВА
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

ПРИЛОЖЕНИЯ

Правила оформления таблиц, рисунков, графиков

Все таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию (например, Таблица №1, Рисунок №3). Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной для всего текста до приложений. Таблицы, рисунки каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения (напр., Таблица В.1).
Оформление таблицы.

Номер таблицы помещается в правой стороне строки над таблицей в месте со словами «Таблица» (14 шрифтом). 
Название таблицы указывают по центру в следующей строке над таблицей.
В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия. 

При переносе: слово “Таблица” указывают один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова “Продолжение таблицы” или “Окончание таблицы” справа, с указанием номера (обозначения) таблицы. Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, то в первой части таблицы нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят. Во второй части название столбцов таблицы указывается порядковыми числителями, определяемыми в первой части таблицы в следующей строке  после названий столбцов.
Таблица №1.

Распределение ответов респондентов на вопросы анкеты по возрастным группам (в процентах)

	Варианты

ответов
	Возрастные группы
	Всего

по выборке

	
	18-24 года
	25-29 лет
	30-45 лет
	старше 45 лет
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Не допускается прямое копирование в текст Диплома выходных таблиц отчета компьютерной программы STATISTICA. Таблицы должны быть построены заново. Все обозначения должны быть переведены на русский язык, а результаты вычисления смежных величин обобщаются в общей таблице. Условные обозначения значимости корреляционных связей (обычно - * или **), ставятся только рядом со значениями самого коэффициента, но не среднего значения сравниваемой переменной.  Под таблицей (внизу слева) значимости корреляционных связей (*или**)  расшифровываются. 

Оформление рисунка. 

Все иллюстративные материалы (рисунки, диаграммы, графики) в Дипломе имеют название «Рисунок №». На графический материал должна быть дана ссылка в тексте документа.
Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.

Порядковый номер рисунка и через точку его название проставляются под рисунком по центру строки (см. Рисунок №1). 

 SHAPE 



Рисунок №1. Пятиконечная звезда

Правила оформления ссылок и цитат

В конце изложения своими словами в тексте Диплома оригинальной мысли автора упоминаемой работы номер этого источника в библиографическом списке указывается в квадратных скобках.  Например: [15].
Если в тексте перечисляются авторы, работавшие над сходной проблемой, то номера их работ в списке литературы разделяются точкой с запятой: [5; 6; 18; 21; 34]. 
После приведенной в тексте цитаты в квадратных скобках указывается номер цитируемого источника в данном списке и через запятую – номер страницы, на которой в этом источнике помещен цитируемый текст. Например: [14, с. 236]. 

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому документу, то в начале ссылки приводят слова: «Цит. по: » (цитируется по) с указанием источника заимствования.  Например: [Цит. по: 15].

ОБЩАЯ СХЕМА БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ


Заголовок (фамилия, имя, отчество индивидуальных авторов)1


Основное заглавие: Сведения, относящиеся к заглавию (раскрывают тематику, вид, жанр, назначение документа и т. д.)2


Сведения об ответственности (содержит информацию о составителях, редакторах, переводчиках и т. п., об организациях, от имени которых опубликован документ).


Сведения  об издании (содержит данные о повторности издания, его переработке и т. п.).


Место издания: Издательство или издающая организация: дата издания.


Объем (сведения о количестве страниц).


Описание под заголовком:


Аносова М.М., Кучер С.С., Лифанова Р.Ф. Основы теоретической механики: Учебник / Под ред. М.С. Мовина. – 2-е изд. перераб. и доп. – Л.: Машиностроение, 1990. – 287 с.


Описание под заглавием:


Биологическая очистка производственных стоков вод: Процессы, аппараты и сооружения / С.В. Яковлев, И.В.Скирдов, В.Н. Швецов и др. – М.: Стройиздат, 1989. – 208 с.


Интегральные микросхемы: Справочник /Под ред. В. Тарабарина – 2-е изд., испр. - М.: Энергоатомиздат, 1985. – 538с.


Вопросы теории общественных организаций: Сборник / Ин-т государства и права ВН СССР, - М., 1977. – 156 с.

1Под заголовком описываются книги не более 3 авторов.                   

2Под заглавием описывают книги, изданные без указания автора, а также имеющие 4 и более авторов.

Правила оформления библиографического списка

Библиографический список (раздел Диплома под названием «Список литературы») включает в себя литературные, статистические и другие источники, материалы из которых использовались при написании работы. 

Список литературы оформляется как нумерованный список (арабские цифры, без точки) по алфавиту фамилий авторов, иностранные источники размещают в конце перечня всех материалов. 
АНАЛИТИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ1

Сведения о составной части (Сведения об авторах, заглавии, сведения, относящиеся к заглавию.)


Сведения о документе, в котором помещена составная часть (Автор, если он не совпадает с автором составной части, заглавие, сведения, относящиеся к заглавию; сведения об ответственности, приводимые для сборников научных трудов; сведения об издании, месте и дате издания).

Страницы, на которые помещена составная часть.

Примеры описаний:


Гатинян А.А. Проблемы теории общественных организаций // Вопросы теории общественных организаций: Сборник / Институт государства и права АН СССР.- М., 1977. – С. 43-45.


Гвоздецкий Н.А. Эльбрус // БСЭ. 3-е изд. – М.,1978. – Т. 30. – С. 151.


Чухрай Г. Мы все помним // Дружба народов. – 1985. - №2. – С. 188-192.


Быков В.В. Знак беды / Народная газета. – 1994. – 12 сент. – С. 2

1Аналитическим считают описание составной части документа: статьи, главы, параграфа и т.п.

ОФОРМЛЕНИЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ССЫЛОК

ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ

ЗАТЕКСТОВАННЫЕ



- номер библиографической записи
1
ССЫЛКИ





- ссылка на фрагмент, отличный от
предыдущего
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- ссылка с указанием страниц цитиру- 

емых работ и общими номерами

источников
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- ссылка на ряд работ


7
1. К.М. Сухоруков [43] наиболее важными проблемами в области библиографии считает…

2. А.Д. Сахаров [63 С. 201] писал, что…

3. Как видно из исследований [6, с. 4-9; 7 с. 25] 
4. Исследованиями ряда авторов [24; 56; 93; 134] установлено, что...

Правила оформления приложений

Приложения оформляются на последних страницах после списка литературы. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты. Приложения номеруются арабскими цифрами: Приложение 1, и т.д., каждое приложение начинается с новой страницы, приложений отдельная от диплома нумерация страниц начиная с 1.
Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри», оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки по форме. Например: (см. Приложение 1)
